
Deze routekaart schoolaanwezigheid dient als hulpmiddel 
voor PO-scholen om de juiste stappen te zetten om de 
aanwezigheid van kinderen op school te bevorderen. Een 
goed gebruik van de routekaart draagt er ook aan bij dat: 

•	 Alle kinderen gezien worden. 
•	 Aanwezigheid (en dus ook afwezigheid) van kinderen op de 

juiste manier geregistreerd wordt. 
•	 Scholen tijdig met ouders* en kind in gesprek gaan. 
•	 Scholen verzuim melden bij leerplicht.
•	 Scholen goed samenwerken met ketenpartners. 

De thuiszitterswerkgroep van Stromenland heeft deze 
routekaart ontwikkeld met vertegenwoordiging vanuit de regio’s. 
Na de implementatie zijn er vanuit de praktijk aanpassingen 
aangedragen en verwerkt.

De aanwezigheid van kinderen op school is een gezamenlijke 
verantwoordelijkheid, waarbij vaak meerdere partijen betrokken 
zijn die samenwerken. De mogelijkheden die er zijn om ouders 
en scholen te ondersteunen, verschillen per regio.

Om ervoor te zorgen dat de routekaart actueel blijft, zullen we 
de routekaart regelmatig evalueren en indien nodig bijstellen. De 
meest actuele versie vind je op www.stromenland.nl.

* Waar we in het vervolg spreken over ouders spreken we ook over 
éénoudergezinnen en andere verzorgers.

Routekaart schoolaanwezigheid

www.stromenland.nl
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https://stromenland.nl/downloads-en-links/


Wat doet school bij geoorloofd verzuim
Start 
hier

Ga naar de 
volgende pagina 

en volg de stappen 
bij ongeoorloofd 

verzuim

De leerling:

is nu
aanwezig heeft 5 of meer 

ziekmeldingen of 10 
schooldagen gemist 

vanwege ziekte in dit 
schooljaar

laat zorgwekkende 
bijzonderheden zien in de 

ontwikkeling

laat signalen zien 
waardoor ongeoorloofd 
verzuim wordt vermoed

is 
ziekgemeld

ja, en ja ja

nee

ja ja ja

nee nee

ja

Acties
•	 ga in gesprek met de ouders
•	 registreer in het leerlingsvolgsysteem 

(LVS*)
•	 betrek de jeugdarts met goedkeuring 

van de ouders
•	 indien nodig: informeer jouw 

schoolcontactpersoon

Advies
•	 neem bij een ziekmelding contact op met 

de ouders voor meer informatie.
•	 bij geoorloofd verzuim: registreer in LVS*

Advies
•	 neem bij een ziekmelding contact op met 

de ouders voor meer informatie.
•	 bij geoorloofd verzuim: registreer in LVS*

Advies
•	 neem contact op met de ouders voor 

meer informatie 
•	 monitor situatie

Acties
•	 ga in gesprek met de ouders
•	 start ingroeiplan
•	 betrek jeugdarts met goedkeuring van de ouders
•	 indien nodig: betrek de jeugdconsulent of school 

contactpersoon met goedkeuring van de ouders
•	 indien nodig: maatwerk in onderwijstijd 

aanvragen en melden bij inspectie via ISD 
(internet schooldossier)

Acties (aanvullend)
•	 Verstuur de melding overig verzuim 

(via het verzuimregister van DUO) 
naar leerplicht*

•	 melden in KindKans

nee

nee

Is er sprake van zorgelijk  
verzuim? Informeer de  
schoolcontactpersoon (SCP)*Het LVS is gekoppeld aan het DUO verzuimloket, de 

leerplichtambtenaar ontvangt via dit systeem de meldingen.
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https://www.onderwijsinspectie.nl/onderwerpen/onderwijstijd/maatwerk-in-onderwijstijd-voor-leerlingen-met-een-beperking
https://www.onderwijsinspectie.nl/onderwerpen/onderwijstijd/maatwerk-in-onderwijstijd-voor-leerlingen-met-een-beperking


Wat doet school bij ongeoorloofd verzuim
Start 
hier

De leerling:

is
afwezig

is minimaal 16 uur in 4 weken 
ongeoorloofd afwezig 

(langdurig verzuim)

is 4 (school)weken 
aaneengesloten afwezig

(thuiszitter)

is
regelmatig

te laat

ja ja

nee nee

ja

ja

ja

of

of

Acties
•	 neem contact op met 

de ouders voor meer 
informatie

•	 registreer in het leerling­
volgsysteem (LVS*)

Acties
•	 neem contact op met 

de ouders voor meer 
informatie

•	 registreer in het leerling­
volgsysteem (LVS*)

•	 indien nodig melden bij 
leerplicht (niet verplicht)

Acties
•	 neem contact op met 

de ouders voor meer 
informatie

•	 melden bij leerplicht 
categorie luxeverzuim 
(verplicht)

Acties
•	 neem contact op met de ouders voor meer 

informatie
•	 registreer in het leerlingvolgsysteem (LVS*)
•	 start ingroeiplan
•	 verstuur de gegevens (via het verzuim­

register van DUO) naar leerplicht*
•	 kwaliteitscoördinator informeert 

schoolcontactpersoon

Acties Thuiszitter
•	 neem contact op met de ouders voor meer informatie
•	 verstuur de gegevens (via het verzuimregister van 

DUO) naar leerplicht (langdurig verzuim)
•	 evalueer het ingroeiplan en monitor het proces 

(periodiek) middels MDO
•	 neem contact op met schoolcontactpersoon
•	 melden in KindKans

Advies
Neem contact op met de 
ouders voor meer informatie

Advies
Neem contact op met de 
ouders voor meer informatie

Wat doen anderen?
•	 Ouders en leerlingen
•	 Leerplichtambtenaar
•	 GGD-jeugdarts
•	 Jeugdconsulent gemeente
•	 SWV Stromenland
•	 Onderwijsconsulent
Lees verder op pagina 6

en en

Is er sprake van zorgelijk  
verzuim? Informeer de  
schoolcontactpersoon (SCP)*Het LVS is gekoppeld aan het DUO verzuimloket, de 

leerplichtambtenaar ontvangt via dit systeem de meldingen.

gaat buiten 
schoolvakan-

ties om op 
vakantie
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Definities verzuim

•	 Kortdurend verzuim: minder dan 16 uur in 
4 weken ongeoorloofd verzuim. Denk hierbij 
ook aan te laat komen.

•	 Zorgelijk verzuim: is niet-meldplichtig 
verzuim waarbij de school zich zorgen maakt 
en daarom contact zoekt met leerplicht of de 
jeugdarts.

•	 Langdurig verzuim: meer dan 16 uur in 4 
weken ongeoorloofd verzuim. Dit hoeft niet 
aaneengesloten te zijn.

•	 Thuiszitter (Stromenland): minder dan 10% 
aanwezig op school waarbij een ingroeiplan 
nog moet worden opgestart.

Registratie in het 
leerlingvolgsysteem
Basisscholen werken verplicht met een 
leerlingvolgsysteem (LVS). Hierin legt school de 
ontwikkeling van de leerling vast.  
Meer informatie over het LVS 

Daarnaast is school verplicht om een verzuim­
administratie bij te houden. Hierin registreert 
school de afwezigheid van leerlingen. De 
inspectie houdt toezicht op deze registratie. 
Meer informatie over verzuimadministratie lees 
je op www.onderwijsinspectie.nl.

Als een leerling niet aanwezig is, heeft de school als eerste een aantal taken:

Wettelijk verzuim
Het vaststellen en registreren van verzuim
Scholen zijn verplicht de afwezigheid van leerlingen te 
registreren in een urenregistratiesysteem. Daarin staat 
wie er afwezig is, hoe lang en, als die bekend is, om welke 
reden. 

Het nemen van maatregelen bij kortdurend verzuim 
Als een leerling korte tijd verzuimt, onderneemt de school 
acties. Scholen volgen de routekaart schoolaanwezigheid 
en vermelden het in de schoolgids *. 
Dit kan bijvoorbeeld een gesprek met de leerling en de 
ouders zijn of het opstellen van een plan van aanpak. 
De school kan ook besluiten om de leerplichtambtenaar 
in te schakelen als het verzuim na maatregelen niet 
afneemt.

Het melden van langdurig en ongeoorloofd verzuim 
Als het verzuim lang duurt, moet de school dit melden bij 
de leerplichtambtenaar of de Dienst Uitvoering Onderwijs 
(DUO). 
Langdurig verzuim betekent dat een leerling meer 
dan zestien uur verzuimt binnen vier opeenvolgende 
lesweken, zonder geldige reden.

*Artikel 13 WPO

Afspraken binnen SWV Stromenland
Melden van verzuim 
Bij zorgelijk verzuim, zowel geoorloofd als ongeoorloofd 
wordt het verzuim gemeld bij de kwaliteitscoördinator 
van het eigen schoolbestuur. 

Nemen van initiatief voor het opstellen (ingroei)plan 
De school stelt samen met ouders en eventuele externe 
professionals (bijvoorbeeld jeugdconsulent, GGD arts, 
leerplichtambtenaar) een plan op.

Onderwijs bieden 
De school onderhoudt contact met de leerling als deze 
niet aanwezig is op school. De school biedt een aangepast 
onderwijsprogramma. 

Raadplegen schoolcontactpersoon (SCP)
Bij stagnatie van het ingroeiplan vraagt de school indien 
gewenst de schoolcontactpersoon van het samenwer­
kingsverband om advies.

Raadplegen onderwijsconsulent 
Indien nodig kan een onderwijsconsulent betrokken 
worden. Het is raadzaam om het samenwerkingsverband 
hierover in te lichten.

Wat doet school bij schoolverzuim?
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https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/basisonderwijs/vraag-en-antwoord/hoe-legt-de-basisschool-de-prestaties-van-mijn-kind-vast
https://www.onderwijsinspectie.nl/onderwerpen/leerplichtwet


Wat is een ingroeiplan?

Een ingroeiplan zorgt voor een professionele en doelmatige 
aanpak bij kinderen die schoolverzuim laten zien. Het 
ingroeiplan omvat doelen en afspraken die de school samen 
met ouders en professionals maken om ervoor te zorgen dat 
leerlingen weer (volledig) kunnen ingroeien in het onderwijs­
programma. Het ingroeiplan kan een apart plan zijn, maar kan 
ook onderdeel uitmaken van het Ontwikkelingsperspectief 
Plan (OPP) van een kind. Voor leerlingen voor wie (tijdelijk) het 
volgen van een volledig onderwijsprogramma niet haalbaar 
is, bestaat de mogelijkheid om onderwijstijdverkorting aan te 
vragen bij de onderwijsinspectie. De keuzehulp onderwijstijd 
is hiervoor een handig hulpmiddel.

Adviezen voor de inhoud van een ingroeiplan
Een goed ingroeiplan start met duidelijke 
afspraken, realistische doelen en een 
zorgvuldige rolverdeling.
De onderstaande adviezen bieden 
handvatten voor het opstellen en uitvoeren 
van een effectief ingroeiplan.

1. Gezamenlijk en haalbaar doel 
stellen
Start altijd met het formuleren van een 
concreet, gezamenlijk doel voor een periode 
van zes weken.
Het doel dient haalbaar en toetsbaar te zijn.

2. Opstellen van een zes weken 
plan
Op basis van het doel wordt een plan van 
aanpak uitgewerkt met daarin:
•	 Concrete stappen en acties
•	 Tussenmomenten voor evaluatie
•	 Heldere rolverdeling
Let op: er wordt nooit hetzelfde plan of doel 
opnieuw ingezet. Als het doel niet behaald is, 
wordt er geëvalueerd en vastgesteld wat er deze 
keer anders moet.

3. Afspraken over proces en regie
Bepaal samen wie welke rol op zich neemt:
•	 Casusregie ligt in principe bij de kwaliteits­

coördinator van de school.
•	 Procesregie ligt meestal bij de schoolcon­

tactpersoon (SCP). Indien de leerling 
volledig thuiszit ligt de procesregie vaak 
bij de contactpersoon thuiszitters van 
het samenwerkingsverband. Onderling 
stemmen de schoolcontactpersoon en de 
thuiszittercoördinator af wie de procesregie 
oppakt.

4. Afspraken over financiering
•	 Leg vast wie welke kosten draagt.
•	 Maak vooraf duidelijke afspraken over 

de verdeling van kosten tussen school, 
gemeente en/of samenwerkingsverband.

5. Communicatieafspraken
Maak afspraken over de communicatie:
•	 Frequentie van afstemming (bijvoorbeeld 

wekelijks, tweewekelijks)
•	 Wijze van communicatie (e-mail, 

telefonisch, fysiek overleg)
•	 Toegankelijkheid: bij wie kan je terecht met 

vragen of opmerkingen? Wijs hiervoor altijd 
één of meerdere contactpersonen aan.

Maak een ingroeiplan
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https://isd.owinsp.nl/#/public/keuzehulp-onderwijstijd


Ouders en leerlingen
Op grond van de leerplichtwet zijn ouders (of 
gezaghebbenden) er verantwoordelijk voor dat 
hun kinderen bij een school staan ingeschreven 
en die ook bezoeken. Vanaf 12 jaar zijn leerlingen 
medeverantwoordelijk voor het volgen van de 
lessen. Ouders en jongeren zijn dus primair zelf 
verantwoordelijk voor naleving van de leerplicht. 

Bron 
www.om.nl/onderwerpen/schoolverzuim- 
spijbelen

Leerplichtambtenaar
De leerplichtambtenaar werkt voor de gemeente 
en controleert of ouders en leerlingen de 
leerplichtwet en kwalificatieplicht naleven. 
De leerplichtambtenaar werkt volgens de 
Methodische Aanpak Schoolverzuim. 

Wettelijke taken: 
De leerplichtambtenaar spant zich in om een 
leerling weer naar school te krijgen. Dat doet 
hij door te informeren en mee te denken 
over alternatieven als school niet lukt. De 
leerplichtambtenaar legt leerlingen en ouders uit 
waarom het belangrijk is om naar school te gaan. 
Daarnaast geeft hij informatie over de gevolgen 
als leerlingen en ouders zich niet houden aan de 
leerplichtwet en handhaaft deze wet. 

Achterliggende problemen onderzoeken 
Om een leerling weer naar school te krijgen 
onderzoekt de leerplichtambtenaar de reden 
waarom de leerling verzuimt en zoekt samen 
met de leerling, de school en ouders naar een 
oplossing. Als er achterliggende problemen of 
zorgen zijn, verwijst de leerplichtambtenaar door 
naar hulpverlening. Bij blijvende zorgen kan 
bijvoorbeeld de leerplichtambtenaar samen met 
school een zorgmelding doen bij Veilig Thuis.

Overgaan tot handhaving 
Ouders kunnen ‘verwijtbaar worden gehouden’ 
voor de overtreding van de leerplichtwet als ze 
niets of niet genoeg doen om het verzuim te 
stoppen. In dat geval kan de leerplichtambtenaar 
een proces-verbaal opmaken. Een proces-verbaal 
tegen ouders is ook mogelijk als hun kind niet 
ingeschreven staat op een school.

Wat doen anderen?
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https://www.om.nl/onderwerpen/schoolverzuim-spijbelen
https://www.om.nl/onderwerpen/schoolverzuim-spijbelen
https://ingrado.nl/media/files/Methodische%20Aanpak%20Schoolverzuim%20-%20HALT%2C%20RvdK%2C%20OM%2C%20Ingrado%20-%20september%202023.pdf


GGD jeugdarts
Na afstemming met ouders kan een 
jeugdarts of jeugdverpleegkundige 
betrokken worden bij schoolverzuim. Zij 
kennen het kind vaak al en hebben inzicht 
in de lichamelijke, sociale en emotionele 
ontwikkeling. In gesprek met ouders en kind 
wordt gekeken naar:
•	 Wat kan de school doen?
•	 Wat kunnen ouders doen?
•	 Wat kan de jeugdarts doen?

De jeugdarts onderzoekt de belastbaarheid 
samen met betrokken zorgverleners en kan 
indien nodig verwijzen. Afhankelijk van de 
regio zijn hier afspraken over met de GGD; 
informeer bij de eigen gemeente.

Een uitspraak over belastbaarheid mag 
gedaan worden door een jeugdarts of 
andere onafhankelijke arts. Dit levert 
geen vrijstelling op, maar kan wel als 
onderbouwing dienen in het ingroeiplan.

Jeugdconsulent 
gemeente*
Een jeugdconsulent werkt in opdracht van 
de gemeente en kan met toestemming van 
ouders betrokken worden door school. Het 
doel van de jeugdconsulent is de vroegsig­
nalering van maatschappelijke problemen 
en het tijdig inspelen op opvoeden 
opgroeivragen. Dit om de inzet van 
jeugdhulp te voorkomen. Wie de jeugdcon­
sulenten zijn en wat hun bevoegdheden zijn, 
verschilt per gemeente. 

Bij sommige kinderen is er ondanks 
preventieve interventies toch jeugdhulp 
nodig. Een jeugdconsulent beoordeelt dit en 
kan hier indien nodig naar doorverwijzen. 
Sommige schoolbesturen hebben ook 
zelf een jeudgconsulent in dienst, zoals 
een familiecontactpersoon of brugfunc­
tionaris, die scholen kan adviseren. We 
raden scholen aan om binnen hun eigen 
schoolbestuur en gemeente te informeren 
naar de taken en mogelijkheden van de 
jeugdconsulent. Meer informatie is te 
vinden op de site van de gemeente.

Wat doen anderen?

*Kan ook gelezen worden als schoolmaatschappelijk 
werk of buurtteam medewerker

SWV Stromenland
De schoolcontactpersoon is het eerste aanspreekpunt voor 
de school bij verzuim. De schoolcontactpersoon betrekt de 
contactpersoon thuiszitters uit de regio om te sparren en/of bij 
complexe casussen.

Monitoren van verzuim 
Het samenwerkingsverband monitort het aantal leerlingen 
met langdurig verzuim (geoorloofd en ongeoorloofd) binnen 
de eigen regio. Het samenwerkingsverband analyseert samen 
met ketenpartners trends en vraagstukken rondom verzuim. 

Beleidsontwikkeling 
Het samenwerkingsverband maakt samen met ketenpartners 
(preventief) beleid op vraagstukken rondom langdurig verzuim 
binnen de eigen regio. 

Adviseren
Het samenwerkingsverband fungeert als sparringpartner 
en vraagbaak voor scholen bij stagnerende en/of complexe 
trajecten.

Arrangeren van maatwerktrajecten 
Bij zeer complexe casuïstiek, waarbij de reeds bestaande 
mogelijkheden in de ondersteuningsstructuur zijn uitgeput, 
kan het samenwerkingsverband een bijdrage leveren aan 
tijdelijke maatwerktrajecten.
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